
MEZUNİYET KONTROLÜ İŞLEMLERİ 

Dönem sınav sonuçlarına göre dosyası Halk Eğitimi Merkezi veya Mesleki Eğitim Merkezi 

müdürlüklerinde bulunan öğrencilerden mezuniyet kontrolünde olanlarla ilgili yapılacak iş ve işlemler 

aşağıda anlatılmıştır. 

MEZUNİYET KONTROLÜ LİSTESİ ALMA 

Dönem sınav sonuçlarına göre mezuniyet şartlarını yerine getiren öğrencilerin durumu, Açık Öğretim 

Okulu Müdürlüğü tarafından “Mezuniyet Kontrolü” olarak belirlenmiştir. Mezuniyet kontrolünde olan 

bir öğrencinin Öğrenim Belgesi (Tamamlama) alabilmesi için, öğrencinin dosyasının bulunduğu Açık 

Öğretim Bürosunun öğrenci dosyası içeriğini kontrol ederek aşağıda anlatılan işlemleri sırasıyla 

yapması gerekmektedir. Açık Öğretim Bürosu arşivinde öğrenci dosyası bulunanlardan, mezuniyet 

kontrolünde olanların listesini almalıdır. Bunun için Açık Öğretim Ortaokulu Bilgi Sisteminde 

Mezuniyet İşlemleri altında Mezuniyet Bilgileri menüsü açılmalıdır. 

 

Bu ekranda yazıcıya tıklandığında aşağıdaki ekran açılacaktır. 

 

 

 



Bu ekranda Mezuniyet Kontrolü Yapılaması Gerekenler Listesi klasörü açıldığında mezuniyet 

kontrolünde olanların listesi ekrana gelecektir. Eğer ekrana mezuniyet kontrolünde olanlara ait bir 

liste gelmiyorsa ilgili Açık Öğretim Bürosunun bu dönemde mezuniyet kontrolünde olan öğrencisi yok 

demektir. 

 

MEZUNİYET KONTROLÜ 

 

Mezuniyet kontrolü listesinde bulunan öğrencilerin dosyaları arşivden çekilir ve kontrol edilir. Kontrol 

işleminden sonra bu yapılan kontrolün Açık Öğretim Ortaokulu Bilgi Sistemine işlenmesi 

gerekmektedir. Bunun için sistemde öğrenci TC Kimlik Numarasından sorgulanarak bulunur. 

Mezuniyet işlemleri menüsünden Mezuniyet Kontrol Ekranı açılır. 

 

 

 

 

 

Açılan bu ekranda öncelikle kimlik bilgileri güncelleme butonuna tıklanarak öğrencinin kimlik bilgisi 

güncellenir. Arşivden çekilerek kontrol edilen dosyanın inceleme sonucuna göre aynı ekranda 

Uygunluk Durumu seçilir. 



 

 

 

Buna göre; 

1-Mezun olmasında herhangi bir sakınca yoktur: Öğrencin öğrenim belgesinde ve intibakında 

herhangi bir sorun yoksa bu ifadeyi seçiniz. 

2-Öğrenim Belgesi Fotokopi: Öğrencinin öğrenim belgesi fotokopi, aslı gibidir onaylı veya noter 

tasdikli fotokopi ise bu ifadeyi seçiniz. Öğrencinin öğrenim belgesi aslını getirmesi gerekmektedir.  

3-Öğrenim Belgesi Yok: Öğrencinin dosyası veya dosya içerisinde bulunması gereken öğrenim belgesi 

yok ise bu ifadeyi seçiniz. Öğrencinin öğrenim belgesi aslı istenerek yeni bir dosya oluşturulur.  

4-Hatalı İntibak Yapılmış: Öğrencinin dosyasında bulunan öğrenim belgesi incelendiğinde öğrenci 

yanlış sınıfa atanmışsa (Yapılan intibakı yeni kayıt işlemleri altındaki intibak ekranından görebilirsiniz), 

Açık Öğretim Ortaokuluna kayıt için yeterli belge değilse (1. Kademe okuryazarlık belgesi ile kayıt gibi) 

bu ifadeyi seçiniz. Bu durumda olanların Açık Öğretim Ortaokulu Müdürlüğüne bildirilmesi 

gerekmektedir.   

5-Kalfalık-Ustalık Belgesi Yok: Dosya incelendiğinde sistemde var olarak görülen Kalfalık – Ustalık 

Belgesi dosya içerisinde bulunmuyorsa veya Kalfalık-Ustalık Belgesi geçerli değilse ( Çıraklık Eğitim 

veya Mesleki Eğitim Merkezi Müdürlüklerince 3308 sayılı kanun kapsamında düzenlenmemiş belge 

ise) bu ifadeyi seçiniz. Sistemde kalfalık-ustalık belgesi var görülen ancak dosyasında bulunmayan 

öğrenci kalfalık-ustalık belgesini ibraz etmek zorundadır. Açık Öğretim Bürosu ibraz edilen belgenin ve 

bir fotokopisini öğrenci dosyasına yerleştirecektir. Eğer kalfalık ustalık belgesi geçerli belge değilse, bu 

durumda olan öğrencilerin Açık öğretim Ortaokulu Müdürlüğüne bildirilerek intibakı düzeltilmelidir. 

Bir öğrencinin sistem üzerinde Kalfalık-Ustalık belgesinin var olup olmadığını Bilgi Kontrol Ekranları 

menüsü altındaki Öğrenci Bilgileri bölümünden görebilirsiniz.  

 

 



Bunun için sistem üzerinden öğrenciyi sorgulayarak bulunuz. Bilgi Kontrol Ekranları, Öğrenci Bilgileri 

menüsüne tıklayınız aşağıdaki ekran açılacaktır. 

 

 

 

Bu ekranda bir öğrencinin sistemde kayıtlı bir kalfalık – ustalık belgesinin var olup olmadığı görülebilir 

6-Diğer: Öğrencinin Dosyası ve öğrenim belgesi ile ilgili durum yukarıdaki ifadelerden herhangi birine 

uymuyor ise bu ifadeyi seçiniz. 

Öğrenci dosyasında banka dekontu, fotoğraf, kimlik fotokopisi, başvuru formu, yeni kayıt formu 

gibi belgeler bulunmuyorsa herhangi bir işlem yapmaya gerek yoktur.     

Mezuniyet Kontrolünde olan öğrenci için yukarıda belirtilen ifadelerden uygun olan seçildikten sonra 

kaydet butonuna tıklanır. 

Açık Öğretim Ortaokulu Müdürlüğü belirli aralıklarla mezuniyet kontrolü yapılan öğrencilerden 

“Mezun olmasında herhangi bir sakınca yoktur”  ifadesi seçilenlerin Öğrencilik Durumunu “Mezun” 

durumuna getirir. Mezun durumuna gelen öğrenciye artık Öğrenim Belgesi (Tamamlama) 

düzenlenebilir. 

Eksiklikleri tamamlanan öğrenciler için aynı yöntemle sistem üzerinde işlem yapılır.  


